P

INFORMAZIONI PERSONAL!

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

dal 26.04.2016 ad oggi

dal 08.03.2019 ad oggi

11.01.2013-25.04.2016

17.10.2012-10.01.2013

10.05.2012-16.10.2012

12.05.2009-09.05.2012

16.03.2006-11.05.2009

05.12.2000-15.03.2006

15.12.1997-04.12.2000

16.01.1989-14.12.1997

ISTRUZIONE E
FORMAZIONE

a.a. 2010/2011

2004
a.s. 1984/1985

a.s. 1983/1984

ALTRE ATTIVITA’
LAVORATIVE

dal 01.01.2007 al

I ANNA RITA TOMEI

Assistente Amministrativo, categoria C, posizione economica C6 — area amministrativa
clo Area Gestione del Patrimonio, SETTORE PROGETTAZIONE E SviLUPPO EDILIZIO Universita
“G. d’Annunzio”

Mansioni: gestione dell'attivita amministrativo-contabile del Settore Progettazione e
sviluppo edilizio e attivita amministrativa di supporto al Responsabile dell'Area gestione
del Patrimonio, e al Settore Servizi da global service manutenzione ordinaria e
straordinaria e al Settore Patrimonio immobiliare, appalti, acquisti e gare

Attribuzione FUNZIONE SPECIALISTICA, Al SENSI ART. 91 CCNL, per “predisposizione
atti gare di appalto LL.PP. e gestione procedure telematiche"

Assistente Amministrativo, categoria C, posizione economica C6 — area amministrativo-
contabile c/o Area tecnica, SETTORE PREVENZIONE E PROTEZIONE Universita “G. d'Annunzio”
Mansioni: attivita amministrativo-contabile di supporto al Settore Prevenzione e
Protezione e al Settore Progettazione

Assistente Amministrativo, categoria C, posizione economica C6 — area amministrativo-
contabile c/fo UFFicio TECNICO Universita “G. d'Annunzio”

Mansioni: attivita amministrativo-contabile di supporto all’'Ufficio Tecnico e al Servizio di
Protezione e Sicurezza

Assistente Amministrativo, categoria C, posizione economica C6 — area amministrativo-
contabile c/o DiviSIONE AFFARI GENERALI Universita “G. d'Annunzio”
mansioni: supporto attivita legali Ateneo

Assistente Amministrativo, categoria D, posizione economica D1 — area amministrativo-
contabile c/o SEGRETERIA DIREZIONE GENERALE Universita “G. d'Annunzio”
mansioni; Capoufficio

Assistente Elaborazione Dati, categoria C, posizione economica C6 — area tecnica,
tecnico-scientifica ed elaborazione dati c/o DIVISIONE AFFARI PATRIMONIALI-ECONOMATO
Universita "G. d'Annunzio”

mansioni: Polizze assicurative, acquisti, edilizia

Assistente Elaborazione Dati, categoria C, posizione economica C4 — area tecnica,
tecnico-scientifica ed elaborazione dati c/lo WeB AGENCY Universita "G. d’Annunzio”
mansioni: Content Manager

Assistente Elaborazione Dati, categoria C, posizione economica C4 — area tecnica,
tecnico-scientifica ed elaborazione dati c/o il C.I.R.S. Universita "G. d'Annunzio”
mansioni; attivita amministrativo-contabile del Centro.

Operatore Amministrativo, V livello - area tecnica, tecnico-scientifica ed elaborazione dati
clo il C.LR.S. (Centro Informatizzazione della Ricerca e dei Servizi) Universitad “G.
d'Annunzio”,

mansioni: attivita amministrativo-contabile del Centro.

Laurea Triennale in Scienze dell’Educazione e della Formazione, Universita "G.
d’Annunzio” Chieti-Pescara

Certificazione European Computer Driving License (ECDL)

Corso di Operatore Amministrativo c/o Enaip-Abruzzo, erogato dalla Regione Abruzzo —
settore formazione Professionale — ai sensi dell'art. 14 della L. 21.12.1978 n. 845

Diploma di Ragioniere e Perito Commerciale — [stituto Tecnico Commerciale e per
Geometri "F. Galiani” (Chieti)

Web writing presso la Fondazione Universita "G. d'Annunzio®, istituita dall'Universita “G.



31.12.2007
dal 01.04.2005 al
31.03.20086

dal 14/10/2003 al
31.12.2005

dal 01/01/04
31/12/2009

2002-2004

INCARICHI

2021

2019

2018

2018

2017

2016

2015

2014

2010

CORSI DI FORMAZIONE
E AGGIORNAMENTO

18 novembre 2021
11 novembre 2021

27 Ottobree 2 e 10
Novembre 2021

1 luglio 2021

20-21-31 maggio 2021

d'Annunzio” Chieti-Pescara

Collaborazione nell'ambito dei Servizi di Segreteria Studenti presso I'Ateneo Telematico
UNIDAV “Leonardo Da Vinci”

Collaborazione attivita di gestione amministrativa e/o tecnico-informatica presso la
Fondazione Universita "G. d'Annunzio”, istituita dall'Universita "G. d'Annunzio” Chieti-
Pescara

Componente Commissione d'esame Certificazione ECDL — con accreditamento presso
I'AICA (Associazione Italiana per I'lnformatica ed il Calcolo Automatico)

Progetto Campus One Azione ICT Ateneo "esperti web writing-publishing”.

Componente Commissione Elettorale Unica Elezioni di n. 17 Professori di ruolo, din.3
Ricercatori a tempo indeterminato, nonché di n. 2 Rappresentanti dei dipendenti del
ruolo tecnico-amministrativo, compresi i collaboratori esperti linguistici a componenti
del Senato Accademico Triennio 2021/2024 - D.R. 1050 del 29.07.021

Componente Commissione Elettorale Unica Elezione per [lintegrazione di tre
professori di ruolo a componenti del Senato Accademico - scorcio triennio 2018/2021 -
D.R. n. 668 del 25.05.2021

Componente Commissione Elettorale Centrale Elezioni delle rappresentanze studentesche
nei Consigli di Corso di Laurea Magistrale in Economia e Business Analytics LM-56 e in
Scienze dell'Alimentazione e Salute LM-61 b.a. 2018/2020 — D.R. n. 461 del 03.04.2019

Componente Commissione Elettorale Unica Elezione di n.17 professori di ruolo, di n.3
ricercatori a tempo indeterminato, nonché di n.2 rappresentanti dei dipendenti del ruolo
tecnico-amministrativo, compresi i collaboratori esperti linguistici a componenti del Senato
Accademico triennio 2018-2021 - elezione per il rinnovo di un professore di ruolo nel
Consiglio di Amministrazione dell'Azienda per il diritto agli studi universitari (ADSU) - D.R. n.
3536 del 27.07.2018

Componente Commissione Eletforale Centrale Elezioni delle rappresentanze studentesche
negli organismi CUS, CRU, ADSU, Consigli di Dipartimento e Consigli di Corso di Studio,
Consulta degli Studenti, Senato accademico, Consiglio di Amministrazione, b.a. 2018 -
2020 - D.R. n. 1233 del 18.04.2018

Componente Commissione Elettorale Centrale Elezione del Rettore dell'Universita “G.
d'Annunzio” Chieti-Pescara per lo scorcio dell'a.a. 2016/2017 e per il quinquennio a.a.
2017/2018 - 2021/2022 — Decreto del Decano n. 1053 del 07.04.2017

Componente Commissione Elettorale Centrale Elezioni delle rappresentanze studentesche
negli organi CUS, CRU, ADSU, Consigli di Dipartimento e Consigli di Corso di Studio,
Biennio 201672018 - D.R. n. 410 del 01.04.2016, e D.R. 1963 del 16.11.2016 (elezioni
suppletive)

Componente Commissione Elettorale Unica Elezioni di n. 14 Professor di ruolo, di n. 3
ricercatori a tempo indeterminato e n. 2 rappresentanti dei dipendenti di ruolo tecnico
amministrativo compresi i Collaboratori esperti linguistici a componenti del Senato
Accademico, Triennio 2015-2018. D.R. 1290 del 31.07.2015

Componente Commissione Elettorale Centrale Elezioni delle rappresentanze studentesche
negli organi (CUS, CRU, ADSU, Consigli di Dipartimento e Consigli di Corso di Studio — b.a.
2013 —2015. D.R. n. 7 del 13.01.2014

Componente Commissione ex art. 52, 2° comma Regolamento di contabilita scorcio T.A.
2009/2010-2011/2012

STUDIO AMICA Webinar Nuovo regolamento recante modalita di digitalizzazione delle
procedure dei contratti pubblici

PUBBLIFORMEZ, Corso online Pratico-Teorico Gii acquisti telematici attraverso if MEPA di
CONSIP

DIRITTO ITALIA Master formativo in materia di appalti dopo il Decreto Semplificazioni n.

77 del 2021 convertito dalla legge n. 108 del 2021 (sottosoglia-clausole dei bandi-requisiti
organi di gara)

STUDIO AMICA Corso di formazione online “Affidamenti diretti e procedure negoziate: i
contratti sottosoglia dopo il D.L. 77/2021"

COINFO-UniCONTRACT. Incontro formativo online “I contratti pubblici tra vecchi problemi
e nuove prospettive nelle more del piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR) — Le
modailita di affidamento e di esecuzione dopo il decreto semplificazioni’ n. 12h.




S¥eur CURRICULUM VITAE ANNA RITA TOM
12 aprile 2021  SOCIETA SOI SRL - SOISEMINARI Corso di formazione online “CIG, SMART CIG, RASA,
RUP: Adempimenti Pratici E Compilazione Schede”
APPALTI E CONCESSIONI Corso di formazione online «L'affidamento sotto soglia, con il

convertifo decreto "semplificazioni”: lo schema dell'avviso di mera indagine di mercato per
l'affidamento diretto; lo schema di determinazione per Il'affidamento diretto. Le acquisizioni

31 marzo 2021

30 nov. - 4 dic. 2020
2 Dicembre 2020

15-19 Giugno 2020
31 ottobre 2019

26 settembre 2019
26 giugno 2018
25 gennaio 2018

3 ottobre 2017
30 novembre 2016

10 maggio 2016
10-11 dicembre 2015

14 ottobre 2015
9 maggio 2014

27 febbraio 2014
17 dicembre 2012
1 oftobre 2011

21-25 ottobre 2003

8-12 aprile 2012
5-6 luglio 2001
14-15 ottobre 1999

TUTOR E DOCENZA
CORSI
2005
2004
2003
2002

vincolate fra CONSIP e MEPA»
CINECA Corso di formazione online "U-BUY - Appalti e Elenchi Operatori Economicr”

CINECA Corso di formazione "Le nuove specifiche tecniche della Fatturazione Elettronica
in vigore dal 1/1/2021"

CINECA Corso di formazione "U-BUY — Base"

UNIVERSITA" G. D'’ANNUNZIO “Prevenzione della Corruzione e Misure di trasparenza
nell'affidamento dei contratti pubblici”, Chieti

UNIVERSITA' G. D'ANNUNZIO Corso di formazione Cineca "Corso progetti Ugov-Pj
MEDIACONSULT “Esercitazione sul NUOVO MePA 2018", Montesilvano

UNIVERSITA' G. D’ANNUNZIO “Le ulfime novita in materia di contratti: trasparenza e
anticorruzione”, Chieti

MEDIACONSULT "/ contratti sotto soglia comunitaria alla luce delle modifiche introdotte nel
decreto correttivo”, Montesilvano

Fondazione CRUI/COINFO “Fare” la Trasparenza e I'Anticorruzione, Chieti Universita G.
d'Annunzio (7 ore)

MEDIACONSULT “If nuovo Codice dei Contratti Pubblici”, Pescara

COINFO "Gli acquisti di beni e servizi nelle Universita tra normativa nazionale di direttive
comunitarie. Il Regolamento sugli acquisti in economia” Roma

MEDIACONSULT “Prova pratica del sistema AVCPass”, Pescara

Universita G. D’ANNUNZIO/SOVRINTENDENZA ARCHIVISTICA per I'Abruzzo “If fascicolo
archivistico e la trasparenza nel D. Lgs. 33/2013", Chieti

UNITEL “If sistema AVCPASS. Occasione di semplificazione”, Pescara

UNIVERSITA G. d'ANNUNZIO “Le caratteristiche economiche delle Politiche Universitarie”
UNIVERSITA G. d'’ANNUNZIO "ICT Security day. La sicurezza del terzo millennio: Ia tutela
delle informazioni in un mondo intrinsecamente instabile” Chieti

OMNIBIT Roma “Web Designer”, per complessive 40 ore con relativa certificazione HTML.it
Certified Professional Web Designer, conseguita in data 10.12.2003

OMNIBIT Roma “Web Master”— c/o Ditta Ominibit — Roma, per complessive 40 ore
ATENEO MULTIMEDIALE, Milano “Web Wiiting” V edizione

ITA s.rl. Convegni e Formazione, Roma Lo “snellimento” informatico della Pubblica
Amministrazione

=
Docente Modulo 3 (Elaborazione Testi) e Modulo 4 (Foglio Elettronico) Corsi Certificazione
ECDL (European Computer Driving License) organizzati dalla Fondazione Universita “G.
d’Annunzio e rivolto a utenza esterna

Docente Modulo 3 (Elaborazione Testi) e Modulo 6 (Strumenti di Presentazione) Corso
Certificazione ECDL (European Computer Driving License) organizzato dall'Universita “G.
d'Annunzio” e rivolto al personale universitario

Docente Modulo 3 (Elaborazione Testi) e Modulo 4 (Foglio Elettronico) 3° Corso ECDL
{European Computer Driving License) organizzato dall'Universita “G. d'Annunzio”
nell'ambito del Progetto Campus One

Docente Modulo 3 (Elaborazione Testi) e Modulo 4 (Foglio Elettronico) 2° Corso ECDL
(European Computer Driving License) organizzato dall'Universita “G. d’Annunzio”
nell'ambito del Progetto Campus Cne.

Tutor Stage - durata 60 ore - del Corso di “Operatore EDP" organizzato dall'E.CO.FORM.
Ente Confederale di Formazione Professionale.

Docente del Corso “Web Writer" progetto Campus One.

Tutor Stage - durata 320 ore - del Corso “Tecnico Progettista di pagine web nel settore
archeologico e museale”, organizzato dal CIAPI Campus Internazionale della Formazione

G) i



1999

1995

1994

1993

PARTECIPAZIONE A
CONVEGNI E
SEMINARI

2001
1998

1996

1995
ATTESTAZIONI DI
MERITO

2001
COMPETENZE
PERSONALI

Lingua Madre

Altre Lingue

Inglese

Francese

ed approvato dalla Regione Abruzzo con ord. Dirigenziale n. DLR/56/FR del 03.05.2001.
Docente del Corso Alta Formazione "Internet, Web e dintorni” organizzato dal C.Edu.C.
(Continuing Education Centre), Universita “G. d'Annunzio”.

Docente del Corso “Navigare in Internet” organizzato - per conto del Lions Club Chieti “|
Marrucini” - dal C.Edu.C. (Continuing Education Centre), Universita “G. d'Annunzio”
Docente del Corso di Alta Formazione "Web Writer” organizzato - per conto del Lions Club
Chieti “| Marrucini” - dal C.Edu.C. (Continuing Education Centre), Universita “G.
d'Annunzio”

Tutor del Corso ‘“Internet, Web e dintorni” organizzato dalllRFO (Istituto Ricerca e
Formazione), Universita “G. d'’Annunzio

Tutor Corso |.LR.FO. (Istituto Ricerca e Formazione), Pescara: “Informatica aziendale:
sistemi informativi, reti dati e internetworking, organizzazione e management”.

Tutor Corso |.LF.D.A.M. (Istituto Formazione Dirigenti d'Azienda nel Mezzogiorno), Pescara:
“Reti dati in ambito locale e geografico e loro integrazione”

Tutor Corso |.F.D.A.M. (Istituto Formazione Dirigenti d’Azienda nel Mezzogiorno), Pescara:
“Analisi dei sistemi: management, formazione informatica e soluzioni applicative finalizzate

N

Seminario “L'usabilita dei siti web", SOMEDIA, Roma 31 gennaio 2001

Seminario "Gli appalti Pubblici di Sistemi Informatici”, PUBLICA — Organizzazione &
Strategia srl — Roma 29 ottobre 1998

Convegno “Microsoft Solution Day 98" — Roma Hotel Sheraton Eur, 12 marzo 1998
Seminari didattici:

"Microsoft Office 95 ed Internet, C.1.R.S. Universitd G. d'’Annunzio”, Chieti, 16 maggio 1996
“Indirizzamento di e-mail e news di Usenet — Sicurezza tecnica e normativa dei dati su
Internet”, C.I.R.S. Universita G. d'Annunzio”, Chieti, 25 marzo 1996

“Utilizzo del linguaggio HTML per pubblicare informazioni su Internet” — C.I.R.S. Universita
G. d'Annunzio”, Chieti, 20 febbraio 1996

“Fornire informazioni al mondo attraverso il WWW" — C.1.R.S. Universita G. d’Annunzio”,
Chieti, 19 febbraio 1996

Seminario Didattico “Connettivita remota, Internet e Telelavoro, C.I.R.S. Universita G.
d'Annunzio”, Chieti, 20 febbraio 1996

“La posta elettronica in ambiente UNIX e WINDOWS” — C.I.R.S. Universita “G. d'Annunzio”,
Chieti, 30 gennaio 1996

“Installazione e configurazione del software di navigazione su Internet” — C.LR.S.
Universita G. d'Annunzio”, Chieti, 29 gennaio 1996

Seminario didattico "Fornire informazioni attraverso il WWW” — C.I.R.S. Universita G.
d'Annunzio”, Chieti, 28 settembre 1995

Attestazione di "lodevole servizio” presso I'Universita “G. d'’Annunzio” a decorrere dalla data
di assunzione (16.12.1989) — prot. 5787 del 16.05.2001

52
italiano
PRODUZIONE
COMPRENSIONE PARLATO SCRITTA
ASCOLTO LETTURA INTERAZIONE PRODUZIONE ORALE
{ A1/2 A1/2 A1/2 A1/2 A1/2

Aggiornamento professionale ‘“Inglese - livello intermediate” — C.Edu.C. (Continuing Education
Centre), Universita “G. d’Annunzio” — 12 ottobre/19 dicembre 2001, per complessive 50 ore
Progetto Cultura, Corso di lingua inglese, Chieti, aprile 2014

AR | A2 [ AR \ A1/2 [ A1/2

;Livelli:A1/2 Livello base - B1/2 Livello intermedio - C1/2 Livello avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue




Competenze
informatiche

Patente
Attivita sociali

ottima padronanza degli strumenti Microsoft Office
ottima padronanza degli strumenti Adobe

buona padronaza degli strumenti Autocad

buona padronanza del linguaggio HTML

Categoria B
Collaboratrice e segretaria del Coro dell'Universita “G. d'’Annunzio” dal 1995 ad oggi.

La sottoscritta esprime il priopio consenso affinché i dati personali forniti possano essere trattati, anche con strumenti
informatici, ai sensi del D Lgs. 30.06.2003, n.196.

Chieti, 10.12.2021

Anna Rita Tomei

O |



